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BAŞVURU USUL VE ESASLARI

1. Organizatör tarafından; 
a) Geçici belgeye ilişkin başvuru, bildirim ve eksik tamamlama işlemleri DYS,
b) Başvuru belgelerine dair değişiklik bildirimleri ile yurt dışı etkinlik organizasyonu sonrasında bilgi ve belgelerin iletimi KEP,
aracılığıyla yapılır. Teminat mektuplarının asılları ayrıca fiziki olarak Genel Müdürlüğe iletilmelidir.
2. Genel Müdürlük tarafından;
a) Belge onay işlemleri, organizatör puanı ile müeyyidelere dair bildirimler KEP, 
b) Geçici belge başvurusuna ilişkin eksiklik bildirimleri DYS,
aracılığıyla yapılır.
3. Gözlemci tarafından gerçekleştirilecek iş ve işlemlerin DYS üzerinden gerçekleştirilmesi esastır.
4. Organizatörlerin DYS’ye tanımlanması, kullanıcıların yetkilendirilmesi, kullanıcıların yetkilerinin değiştirilmesi ve azli işlemleri için 2019/7 sayılı Ticaret Bakanlığı Destek Yönetim Sistemine İlişkin Uygulama Tebliği ile Ticaret Bakanlığı Destek Yönetim Sistemine İlişkin Genelge hükümleri geçerlidir. Söz konusu iş ve işlemlerin organizatörü temsil ve ilzama yetkili kişi/kişilerce yapılması gerekir.
5. Genel Müdürlüğün kayıtlarındaki adreslerinin/KEP adreslerinin güncel halde tutulması organizatörün yükümlülüğündedir.
6. KEP aracılığıyla iletilen her türlü bilgi ve belgenin, imza sirküleri ile birlikte sunulması ve bildirimde yer alan belgelerden her birinin başvuru sahibini temsile yetkili kişi/kişiler tarafından 15/1/2004 tarihli ve 5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu standartlarına uygun nitelikli elektronik sertifika kullanılarak oluşturulan elektronik imza ile imzalanması ve elektronik imzalı dokümanların dosya uzantılarının .pdf veya .pdf.imz olması zorunludur.
7. Sürelerin hesaplanmasında; KEP ile yapılan işlemler için Genel Müdürlüğün evrak kayıtlarına giriş tarihleri, DYS ile yapılan işlemlerde ise ilgili işlem tarihi olarak DYS tarihi esas alınır.
8. Genel Müdürlük tarafından KEP aracılığıyla yapılan bildirimler 11/2/1959 tarihli ve 7201 sayılı Tebligat Kanunu’nun “Elektronik tebligat” başlıklı 7/a maddesi gereğince bildirimin elektronik adresine ulaştığı tarihi izleyen 5 inci günün sonunda yapılmış sayılır. 
